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2.2. Должностные лица, принявшие решение об отнесении служебной информации к разряду ограниченного распространения, несут персональную ответственность за обоснованность принятого решения.
[bookmark: _GoBack]2.3. За разглашение служебной информации ограниченного распространения, за нарушение порядка обращения с документами, содержащими такую информацию, ответственные лица могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

III. Приём, учёт (регистрация) документов, содержащих информацию ограниченного распространения.
3.1. Приём, учёт (регистрация) документов, содержащих информацию ограниченного распространения, осуществляет делопроизводитель (в отсутствии данной должности – заведующий БДОУ).
3.2. Документы с пометкой «Для служебного пользования»:
 - создаются на автоматизированном рабочем месте с закрытым доступом в общую информационную систему БДОУ № 13;
- передаются ответственным лицам под расписку в запечатанном конверте;
- пересылаются по почте заказным почтовым отправлением;
- регистрируются в специальном журнале;
- хранятся в сейфе.
3.3. Запрещается сканирование – введение в систему электронного документооборота электронной версии документов с пометкой «Для служебного пользования».
3.4. Уничтожение документов с пометкой «Для служебного пользования», утративших своё практическое значение, производится оп акту.

IV. Заключительные положения.
4.1. Настоящее Положение действуют до принятия новых.
4.2. Изменение в настоящее Положение могут вноситься БДОУ № 13 в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом БДОУ № 13.
4.3. Настоящее Положение вносится в Номенклатуру дет БДОУ № 13. Положение размещается на официальном сайте БДОУ № 13 в сети «Интернет».
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1. O6mue cBeIeHHSA

1.1. Tlonoxkenue o mopsyike oOpamenus o ciyxeOHON uHpopMarme
OrpaHMYEHHOr0  PacHpOCTPAHCHHA B BIOKETHOM JONIKOMBHOM 00pa30BareabHOM
yupex/IeHHH «JleTcKui call Ne 13 r. Tapbi» Tapckoro MyHHIMIIANLHOTO pationa OMCKo#
o6mactn (Jlaree — BIOY Ne 13) onpenenser Topsaaok ofpatmeHust co CIyKeOHbIMH
JIOKyMEHTaMH, COJCPXKalnMu ciyxeGHy0  HHOPMALMIO  OrPAHIHEHHOr0 JocTyna
(pactpocTpaHeHus) ¢ y4ETOM nonokeHuit deepanbHOro 3aKoHa OT 27 wmons 20226
roga Ne 149-®3 «O6 wH(popMaLmy, MH(OPMAUMOHHBIX TEXHONOTHAX W 3allATe
urdopmaii» U [TonokeHus O TMOPAIKE oGpaienus co CiyxeGHOH uHpopManuei
OrpaHMYEHHOTO PACTPOCTPAHCHNUS, YTBEPKAEHHOTO TOCTAHOBICHHEM [MpaBuTEILCTBA
P® ot 3 HosGpa 1994 roga Ne 1233.

1.2. Hacrosmee [Tosoxenne OMpeaeaseT Mmopsiok obpaueHus ¢ JOKyMEHTaMH 1
JPYTHMH  MaTepUalbHbIMU HOCHTEIIIMH uHdopMaLMH, COACPHKALMMH uH(OpMAMIO
OrpaHMyeHHOr0 pactpoCcTpaHeH!s B BZIOY Ne 13 ¥ BBIIIECTOALMX opraHu3auIX.

1.3. K cayxeOHoM HHGOpMALMH OrpaHHHCHHOrO pacrpoCTPaHEHHUsT OTHOCHTCH
HecekpeTHas MH(popMaLys, Kacaomancsa nestenprocty BJOY Ne 13, orpaHuveHHe Ha
pacnpoCTPaHEHHUC KOTOpOH JUKTYCTCS cnyxeGHOI HEOOXOMUMOCTBIO. :

1.4. Ha JOKYMEHTax, COJAepKalux cayxeGHyil0 MH(OPMALMIO  OrpaHICHHOro
pAcTpOCTPAHEHHs, MPOCTABIIACTCS MOMETKA «JLns coryKeGHOro no/b30BaAHHI.

I1. KaTeropiu 10JUKHOCTHBIX JIHI, YHOTHOMOYEHHBIX nepeaaBaTh C1yAeOHyI0
uHpopManHI0

2.1. YcraHOBIEHBI CICAYIOIIKE Kareropuu JIMIL, YIOJHOMOYEHHBIX TI€pE1aBaTh
cayxeOHy0 HH(POPMALHMIO:

- 3apeaytoumit BOY;

- 3aBe/IyOLIMI XO3SHCTBOM,

- JACNOMPOU3BOIUTED,

- crapiiuii BOCIIHTATeb.




